NOMOR SOP :  470/23 /SOP/Disdukcapil /2022
TGL.PEMBUATAN | : (04 Februari 2022
TGL. REVISI :
TGL. EFEKTIF
DISAHKAN OLEH
PEMERINTAH KABUPATEN SOLOK
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
NAMA SOP :  SOP PELAKSANAAN INOVASI SISTEM KEJAR BOLA
(SIJARLA)
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. Undang-undang Nomor 24 ,_.mrcn 2013 Hsﬁmsm perubahan atas undang- ) ]
undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan. 1 Zmam:mi_. adminsitrasi 125153: ||
2. Paraturan Presiden Nomor 25 Tahun 2008 tentang Persyaratan dan Tata 2. zmamyma_.nmmm naskah surat dinas
Cura Pendafiaran Penduduk dan Pencatatan Sipil; ' 3. Mecnguasai peraturan tentang tata cara pendaftaran penduduk
3. Permenpan Nomor 21 Tahun 2008 tentang Pedoman Penyusunan Standar 4. Mampu mengoperasikan Aplikasi SIAK
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan. 5. Mampu memberikan pelayanan
4. Peraturan Daerah Kab. Solok Nomor 2 Tahun 2011 tentang
Penyelenggaraan Administrasi _Amvmsazn:_ﬂ:
KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. SOP BIDANG DAFDUK 1. Komputer/Printer/Scanner
2. SOPBIDANG CAPIL 2. Kendaraan bermotor
3. SOP BIDANG PEMANFAATAN DATA DAN INOVASI PELAYANAN
4. SOP BIDANG PIAK
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Pelayanan diberikan selambat-lambatnya 3 hari.

Disimpan Sebagai Data Elektronik Dan Manual

CopyRight@2017 DinasKependudukandanPencatatanSipil
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Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PROSEDUR PELAYANAN SIJARLA (SISTEM KEJAR BOLA)

SO P INOVASI SIJARLA (SISTEM KEJAR BO1A)
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Jan  kebotuh Pela
Kependudukan ke pada Wali Nagari

Dokumen

2 (Wali Nagarn mengirimkan Permohonan ke Dinas Dukeapil untuk dilakukan|

pelayanan P

bagi masy

Surat Permohonan dari Wali Nagari ke Dinas Dukcapil terkait
pelayanan dokumen kependudukan .

Dinas Dukcapd melalui Ketua ImovasifKabid Pelayanan Pendaftaran
Penduduk menerima Py by iksa dan dispesisikan serta
3 |Menugaskan Tim SIJARLA untuk melakukan pelayanan  dokumen
kependudukan sesui Perr kan data dmindub

vang rendah sesuai analee Kepala Dnag

Kesiapan Tim Inovasi SIJARLA dan kebuthan lainnya

SIAK Terpusat hDispnsisi Surat Permohonan

Ketua dar Ton STARLA melicutan persiapan melfiputi Pengecehan Daiadi
s SIAK Terposal Kesipse Alat serta kesapan Nagari dalam Pelaksaraan
Pelayanan Dokumen Kependuduian sebelum Tim 51JARLA turun ke
lapangan sesuan Surat Tgas dan Kepala Dinas.

Pengecekan Alat Perekaman, Data di SIAK dan Komunikasi dengan
Pihak Terkait

Surat Tugas

Ketua Tim SIJARLA melaporkan hasil pelaksanaan Kegiatan kepada Ketua
5 |Pelaksana Haran Inovasi SHARLA secara Data By Name By Address lengk

p
dengan Ketegor: Oby=k Pelayanan

Perangkat Komputer |Laporan Pelaksanaan Inovasi SIJARLA

Ketua Pelaksana Hanan Inovati SIJARLA aken menyampaikan Progress
6 |Pelaksanaan Inovasi SIJARLA secara berkala ke Kepala Dinas melalui Kabid
Pema nfastan Data dan Inovasi Pelayanan .

Laporan Ketua Tim Inovasi
Sijarla atas Pelaksanaan
| Pelayanan Dokumen

Relkapitulasi Pelayanan Inovasi
SIJARLA

Kependudukan Ke Nagari

1. Selama janngan intemet dalam kondisi nomal
2 SOP efekif berlaky selama persy 1 dirry gkap dan sesual

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

