PEMERINTAH KABUPATEN SOLOK
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

NOMOR SOP 470/ ©2 /SOP/DISDUKCAPIL-2022 |_l
TGL. PEMBUATAN | :
TGL. REVISI : 02 Juni 2022
TGL. EFEKTIF : OZ Juni 2022
DISAHKAN OLEH - Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
CKY.CARNOYA, S.STPTMM
AP JASEH08 200112 1 002
NAMA SOP SOP wi TAKANBAP-EL DAN KIA MELALUI
LAYANAN A

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

2. Undang-undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang perubahan atas undang-
undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan;

3. Peraturan Pemerintah No. 41 Tahun 2007 Tentang Struktur Organisasi dan
Tata Kerja Perangkat Daerah;

4. Peraturan Presiden Nomor 96 Tahun 2018 tentang Persyaratan dan Tata Cara
Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil;

5. Permenpan. No. 21 Tahun 2008 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Administrasi Pemerintah.

1. Menguasai Peraturan tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran
Penduduk dan Pencatatan Sipil;

2. Menguasai tata cara dalam pelayanan publik.

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

SOP Pelayanan Pencatatan Sipil

1. Alat Tulis Kantor

2. Perangkat IT yang digunakan
kependudukan.

dalam pelayanan dokumen

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila SOP tidak dijalankan maka prosedur kerja tidak berjalan
| sebagaimana mestinya

Arsip Dokumen Kependudukan
Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PEMCETAKAN KTP-EL DAN KIA MELALUI LAYANAN MARAWA
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Y ¥ gkap dan sesuai

Dipindai dengan CamScanner
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