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DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Undang-undang Nomor 24 tahun 013 tentang Perubahan atas Undang-
undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan. 1.

2. Peraturan President Nomor 25 Tahun 2008 tentang Persyaratan dan
Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil

3. Permenpan Nomor 21 Tahun 2008 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah

4. Peraturan Daerh Kabupaten Solok Nomor 2 Tahun 2011 tentang
Penyelenggaraan Administrasi Kependudukan.

Menguasai peraturan tentang tata cara pendaftaran penduduk
2. Mampu mengoperasikan Aplikasi SIAK
3. Mampu memberikan pelayanan

KETERKAITAN: PERALATAN /PERLENGKAPAN:

SOP Penerbitan Kartu Keluarga 1. Alat Tulis Kantor

SOP Penerbitan KTP 2. Aplikasi SIAK

' 3. Jaringan LAN, Komputer dan printer I
L 4. Internet
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Apabilz! SOP tidak dijalankan maka prosedur kerja tidak berjalan | Pendataan dan Perekaman Dalam Database Kependudukan, dan Disimpan
sebagaimana mestinya sebagai data elektronik dan manual
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